COMUNE DI VOGOGNA

Provincia Verbano Cusio Ossola
Via Nazionale, 150, 28805 Vogogna (VB)
Tel. (+39) 032487200 e-mail: municipio@comune.vogogna.vb.it
pec: comune.vogogna@ legalmail.it

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TEMPO PARZIALE (18
ORE SETTIMANALI) ED INDETERMINATO DI N. 1 ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO -
AREA DEGLI ISTRUTTORI. CCNL COMPARTO FUNZIONI LOCALI 2019-2021.

AREA TEMATICA 1: DIRITTO AMMINISTRATIVO; PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO; DIRITTO DI
ACCESSO AGLI ATTI; TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI IN MATERIA
DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; GDPR; TESTO UNICO DEGLI ENTI LOCALI

PROGRESSIVO DOMANDA

1 Gli elementi dell’atto amministrativo

L’annullabilita del provvedimento amministrativo

La revoca del provvedimento amministrativo

Il diritto di accesso documentale ex art. 22 legge n. 241/1990

Il diritto di accesso del Consigliere Comunale

La Conferenza dei Servizi ex legge n. 241/1990

La nullita del provvedimento amministrativo

3
4
5
6 Il responsabile del procedimento ex art. 6 legge n. 241/1990 (compiti e funzioni)
7
8
9

Le ordinanze sindacali contingibili e urgenti

10 Le competenze del Consiglio Comunale

11 Il Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO)

12 Attribuzioni del Sindaco nei servizi di competenza statale

13 Le funzioni del dirigente e/o del titolare di posizione organizzativa

14 Il Piano delle alienazioni e valorizzazioni dei beni immobiliari

15 Le principali tipologie di provvedimenti amministrativi

16 Il documento informatico e la firma digitale

17 Gliistituti di partecipazione al procedimento amministrativo

18 La Giunta Comunale: composizione, nomina e competenze

19 Il procedimento di formazione dello Statuto Comunale

20 La potesta regolamentare degli Enti locali

21 Gli strumenti pratici della digitalizzazione nella PA (esempi)

22 Il Titolare dei dati e il Data Protection Officer (DPO)

23 La semplificazione amministrativa: gli accordi

24 Il sistema delle dichiarazioni sostitutive ai sensi del d.P.R. n. 445/2000
25 Il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679

26 Il certificato amministrativo: forma e validita
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AREA TEMATICA 2: DISPOSIZIONI IN MATERIA DI ACCESSO CIVICO E OBBLIGHI DI PUBBLICITA,
TRASPARENZA E DIFFUSIONE DI INFORMAZIONI; DISPOSIZIONI IN MATERIA DI AGGIUDICAZIONE DI
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE; TESTO UNICO PuUBBLICO IMPIEGO

PROGRESSIVO

DOMANDA

1 La differenza tra accesso civico semplice e generalizzato

2 La contrattazione collettiva decentrata

3 Criterio del prezzo piu basso e dell’offerta economicamente piu vantaggiosa nel
codice appalti

4 Le procedure telematiche di acquisto dei beni e servizi (Consip e Mepa)

5 Il Programma triennale dei lavori pubblici

6 Le procedure di scelta del contraente disciplinate dal codice degli appalti

7 Il Project Financing

8 L’ Ufficio Procedimenti Disciplinari

9 | principi del nuovo codice dei contratti pubblici

10 L’accesso al pubblico impiego negli enti locali

11 Appalti di lavori, servizi, forniture e appalti misti (differenze)

12 Il Regolamento sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi

13 Il piano dei fabbisogni del personale

14 L’affidamento dei contratti pubblici: la determina a contrarre

15 Le tipologie di responsabilita dei dipendenti pubblici

16 La fase precedente alla gara: programmazione e progettazione

17 Obblighi di pubblicazione di dati, informazioni e documenti

18 L'istituto del subappalto

19 La mobilita ai sensi del d.lgs. 31 marzo 2001, n. 165

20 Le cause di estinzione del rapporto di lavoro

21 Il lavoro a distanza (lavoro agile)

22 Il ciclo della performance

23 | diritti patrimoniali e non patrimoniali del dipendente pubblico (esempi)

24 Documenti di gara e indizione ai sensi del nuovo codice dei contratti

25 Il rapporto di pubblico impiego: definizione, caratteristiche e fonti normative

26 Il Responsabile Unico del Progetto (RUP)

AREA TEMATICA 3: ELEMENTI DI CONTABILITA DEGLI ENTI LOCALI; NORMATIVA IN MATERIA DI
TRASPARENZA E ANTICORRUZIONE; CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

PROGRESSIVO

DOMANDA

1

L'autonomia finanziaria degli enti locali

2

L'imposta municipale propria.
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3 La tassa rifiuti.

4 L'imposta di soggiorno.

5 | principali tributi negli enti locali.

6 Differenza tra entrate tributarie, extratributarie e da trasferimenti.

7 Il Documento unico di programmazione: composizione e tempi di approvazione
8 Il Bilancio di previsione finanziario: composizione e tempi di approvazione.
9 Il piano esecutivo di gestione: composizione e tempi di approvazione
10 | principali documenti di programmazione.

11 Le variazioni al bilancio di previsione finanziario dei Comuni

12 | debiti fuori bilancio ex art. 194 d.Igs. n. 267/2000

13 Il Rendiconto della gestione: composizione e tempi di approvazione.

14 Il Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza

15 Le fasi dell’entrata.

16 Le fasi della spesa.

17 Doveri del dipendente pubblico.

18 Il Procedimento disciplinare

19 L. 190/2012 e D.Lgs 33/2013: principi generali.

20 Ruolo e funzione del RPCT

21 Trasparenza e tutela dei dati personali: i limiti dettati della riservatezza;
22 Conflitto di interesse e obbligo di astensione del dipendente pubblico.
23 Il Piano Nazionale Anticorruzione

24 L’Organismo indipendente di Valutazione (OIV)

25 Il Dissesto Finanziario

ANAC: ruolo e funzione




